
 

1

 
CURRICULUM VITAE   

Dati Anagrafici 
Manuela Gasperoni  
Nata a Rimini il 27/09/1964   
Residente in Via della Concordia, 21  40127 Bologna  
Tel.: 051-518334, Cell.: 338 7757163 
e-mail: manuelagasperoni@email.it

 

nazionalità: Italiana  

Istruzione e Formazione 
1990 - Laurea in Architettura - Università degli Studi di Firenze 

 

Iscrizione all Albo 
1983  Diploma di Maturità Scientifica   

Esperienze Professionali 
1987-1992 Studio di Architettura 2Q-Firenze - collaborazione progettuale   

1990-2015 - collaboratrice alle scenografie di Pier Alli : 
                 1990 Trovatore Zurigo - Simone Boccanegra Venezia  
                 1992 Lucia di Lammermoor Milano Teatro alla Scala 

 

Simone Boccanegra Genova  
                 1993 Didone ed Enea , Il ballo delle ingrate  Palermo - Beatrice di Tenda , Milano 
                 1995 Mefistofele Milano Teatro alla Scala - Festival di Primavera, Verona 

 

                          Pelleas et Melisande Lille  
                 1996 Matilde di Shabran Pesaro - Beatrice di Tenda Berlino  
                 1997 Beatrice di Tenda Catania - Pelleas et Melisande Torino 

 

                          Simone Boccanegra Varsavia  
                 1998 Simone Boccanegra Bologna 

 

                 1999 Franco Cacciatore Milano teatro alla Scala - Oberto Macerata 

                  

2000 Pelleas et Melisande Bologna 

 

                 2001 Aida Bologna - Masnadieri Palermo 

  

                 2002 Aida  Genova 

 

                 2003 Oberto Genova  
                 2004 Requiem Piacenza - Oberto  Bilbao  - Beatrice di Tenda  Milano  
                 2005 Simone Boccanegra Siviglia 

 

                 2006 Aida Berlino - Lucia di Lammermoor Teatro alla Scala Milano

 

                          Fidelio Valencia - Tristan und Isolde Roma - Carmen Roma

  

                  2007 Il Pirata Ancona - Fidelio Los Angeles                    
2008 Oberto Verona 

 

Requiem Bologna -  Carmen Roma 

 

Puritani Palermo                   
2009 Puritani Bologna 

 

Tristan und Isolde Siviglia 

                    

2010 Puritani Cagliari 

 

Moise et Pharaon  Roma                   
2011  Adelaide di Borgogna  Pesaro  -                   
2011 : Tristano e Isotta Bilbao  

                  2015   Fidelio   Firenze  Madrid       
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2014- 2016 - collaboratrice alle scenografie di Hugo DeAna:                  

2014:   Trovatore  NCPA Pechino                  
2015:   Samson et Dalila  NCPA Pechino 

                 2016:   Rusalka  NCPA Pechino                  
2016:   MacBeth  NCPA Pechino                  
2017:  Fanciulla del West Napoli  

Scenografie 1997 :  Simone Boccanegra 

 

Messina                      
2008 :  Il poema dei monti naviganti  Babelia                       
2009 : Stella di cannella  Corte ospitale                        
2009 :  Re Lear Martina Franca ( assistente di Rubertelli)                      
2009 :  Nabucco - Salerno                      
2010 : Rigoletto - Teatro d opera di Tirana                      
2010 : Caligola - Rimini                      
2011 :  La ballata del cavallo bianco - Rimini                      
2011 : Semiramide  regia Luca Ronconi - Napoli ( assistente di Tiziano Santi ) 

                     2011 :  Turandot Tirana                      
2012 : Woytila generation opera rock Roma                      
2012 :  Italiana in Algeri  Bologna ( assistente di Rubertelli )                      
2012 :  Macbeth  regia Bob Wilson -San Paolo  Brasile ( assistente Teatro  

                                   Comunale Bologna )                      
2013 :  Macbeth  regia Bob Wilson -Bologna (assistente Teatro Comunale Bologna )                      
2013 :  Don Carlo regia Luca Ronconi : progetto tecnico  ( ass. di Tiziano Santi )  

                                 Maggio Fiorentino                      
2013 :  Otello  Costumi - Salerno                      
2014 :   Parsifal  regia Romeo Castellucci - Bologna (assistente Teatro Comunale  

                                  Bologna )                      
2014 :  Adriana Lecouvreur regia Micheli  Nizza ( ass. di Nicolas Bovey )                      
2014 :   Trovatore  regia Hugo de Ana  NCPA Pechino ( ass. scene di  De Ana  ) 

                     2014 :  Guillaume Tell  regia G. Vick 

 

Torino  Bologna ( ass. di Paul Brown )                        
2015 : La Gazzetta  - ROF- regia M. Carniti 

                                       

2001-2006 Teatro comunale Bologna 

 

assistente Allestimenti Scenici 
2012- 2018 Rossini Opera Festival Pesaro - assistente Allestimenti Scenici 
Dal 2016    Teatro comunale Bologna 

 

Direttore Allestimenti Scenici   

2006-2018 Libera Accademia Belle Arti di Rimini 

 

docente di: Tecniche e tecnologie dei  
                  materiali  Elementi di architettura  Scenotecnica  Disegno Architettonico  

Lingue Straniere 
FRANCESE : ottima conoscenza della lingua parlata e scritta 
INGLESE     : conoscenza scolastica 
SPAGNOLO: buona conoscenza della lingua parlata  

Conoscenze informatiche 
Sistema operativo: Windows XP, Microsoft office: Word, Web design: Autocad, Photoshop. 





     
Curriculum Vitae 

Europass

   
Informazioni personali 

 
Nome(i) / Cognome(i) CARLA VITI 

Indirizzo(i)

  

Telefono(i)

  

Cellulare:

  

E-mail

  

Stato civile

  

Cittadinanza

 

Italiana

 

Data di nascita

    

Esperienza professionale 

 

Date

 

Dal

 

13/02/2017 ad oggi

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata presso Ufficio gare e coordinamento tecnico

 

Principali attività e responsabilità

 

Attività di coordinamento per settore tecnico relativa

 

alla

 

realizzazione degli spettacoli (acquisizione di 
materiali necessari alla costruzione di scenografie, spostamento materiali presso i vari teatri ed i 
laboratori del ROF, coordinamento del personale nelle varie attività) 
Richiesta di preventivi e predisposizione dei Capitolati doneri. 
Controllo dei requisiti generali e speciali (economici/finanziari e tecnici) degli operatori economici 
assegnatari, tramite il sistema Avcpass. 
Predisposizione dei provvedimenti di spesa per l acquisizione dei beni e servizi ai sensi del D.Lgs. 
50/2016 previa acquisizione dei Codici Identificativi Gara (Gig) presso il sistema informatico 
dell Autorità Nazionale Anticorruzione (Anac).  

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Fondazione Rossini Opera Festival

 

-

 

Pesaro

 

Tipo di attività o settore

 

Spettacolo

  

Date

 

Dal 

 

15/06/2015 al 31/12/2018

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata amministrativa

 

Principali attività e responsabilità

 

Tenuta contabilità generale,

 

compresi registri IVA 

 

elaborazione del bilancio per l assegnazione 
contributo ministeriale del FUS 

 

elaborazione del bilancio per l assegnazione contributo della 
Regione Marche e del Comune di Pesaro. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Ente Concerti di Pesaro

 

Tipo di attività o settore

 

Spettacolo

  

Date

 

Dal

  

12/11/2014  al  31/12/2018

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata

 

Principali attività e responsabilità

 

Controllo ordini clienti 

 

DDT per spedizioni

  

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Dp Dondi

 

Tipo di attività o settore

 

Metalmeccanico

  

Date

 

Dal 25/10/2010 al 09/09/2014

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata presso ufficio amministrativo

 

Principali attività e responsabilità

 

Prima nota, Fatturazione, Iva, Controllo incassi Punti vendita e controlli pagamenti POS (n° 9 Simlpy 
e n° 1 Ipersimply) 

 

Pagamenti fornitori 

 

Pagamenti cedolini dipendenti   contratti dipendenti 

 

rapporti  con Banche ed Enti Pubblici 

 

pratiche relative alla gestione dei Punti vendita (autorizzazioni 
sanitarie, SIAE, etc.), gestione  scadenze fiscali periodiche.  

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

MIGLIARINI STORE -

 

Pescara

 

Tipo di attività o settore

 

GDO -

 

Grande Distribuzione  

  

Date

 

Dal 16 febbraio 2004 al 13 settembre 2010

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata presso ufficio amministrativo

  



Principali attività e responsabilità

 
Controllo del  fatturato  e delle casse degli uffici zona della Provincia di Pesaro e Urbino 

 
gestione del      

tesseramento Provinciale della Coldiretti 

 
invio solleciti pagamento 

 
pagamenti fornitori - emissione 

fatture e registrazione finanziari 

 
rapporti con le Banche e Enti Pubblici 

 
controllo rimborsi viaggi 

dipendenti  - all occorrenza svolgevo anche mansioni di segreteria.  

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 
Impresa Verde Pesaro e Urbino srl 

 
Pesaro

 
Tipo di attività o settore

 
Settore amministrativo

    
Date

 
Dal 11 novembre 2001 al 14 febbraio 2004

 
Lavoro o posizione ricoperti

 
Segreteria e amministrazione

 

Principali attività e responsabilità

 

Prima nota 

 

rapporti con le banche 

 

organizzazione mostre ed eventi 

 

segreteria 

 

rapporti con 
clienti - fornitori 

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Galleria dArte di Franca Mancini -

 

Pesaro

 

Tipo di attività o settore

 

Commercio

    

Date

 

Dal 10 novembre 2000 al 4 novembre 2001

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata 

 

Principali attività e responsabilità

 

Prima nota 

 

pagamenti 

 

rapporti con le banche e Enti Pubblici 

 

gestione scadenze fiscali 
periodiche 

 

organizzazione per concerti  

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Ente Concerti di Pesaro 

 

Tipo di attività o settore

 

Spettacolo

    

Date

 

Dal 18 novembre 1999 al 18 Aprile 2000

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata presso area premi

 

Principali attività e responsabilità

 

Calcolo premi assicurativi

 

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

I.N.A.I.L.  di Pesaro 

 

Pesaro

 

Tipo di attività o settore

 

Assicurativo

    

Date

 

Dal 19 gennaio 1998 al 18 luglio 1998

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Impiegata presso segreteria amministrativa

 

Principali attività e responsabilità

 

Prima nota 

 

protocollo -

 

segreteria

 

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

A.R.PA.M.   Pesaro

 

Tipo di attività o settore

 

Ambientale

    

Date

 

1 settembre 1986 al 31 dicembre 1997

 

Lavoro o posizione ricoperti

 

Socio

 

Principali attività e responsabilità

 

Amministrazione 

 

produzione

  

gestione commerciale

 

Nome e indirizzo del datore di lavoro

 

Maglificio Carla di Viti Carla & C. S.n.c. 

 

Frontone (PU)

 

Tipo di attività o settore

 

Commercio

    

Istruzione e Formazione 

 

date

 

18 luglio 1986

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Diploma di ragioniere e perito commerciale

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

I.T.C. G. Celli di Cagli

   

date

 

22 giugno 1990

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Attestato di qualifica professionale per Programmatore  (corso di 800 ore)

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Centro Formazione Professionale di Pergola e Regione Marche  

   

date

 

dicembre 1998  -

 

gennaio 1999

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Attestato di partecipazione al corso di aggiornamento per Assistente Amministrativo

 



Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Fist 

 
Cisl di Pesaro

   
date

 
Marzo  2006

 
Titolo della qualifica rilasciata

 
Attestato di partecipazione Office 2003 

 
Demo nuove funzionalità

 
Nome e tipo  organizzazione erogatrice 

dell istruzione e formazione 
Bit 

 
pcnet    Microsoft Gold certified 

   
date

 
Luglio 2006

 
Titolo della qualifica rilasciata

 
Attestato di partecipazione Progetto individuale 

 
Informatica e servizi. Excel e Access

 
Nome e tipo  organizzazione erogatrice 

dell istruzione e formazione 
For.te. INIPA

 

date

 

Ottobre 2014

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Attestato di partecipazione Contabilità Iva e Contabilità ordinaria

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Studio Form 3

 

date

 

11 Aprile 2017

 

Corso

 

Il decreto correttivo al Codice appalti: le novità per le stazioni appaltanti

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

16 Maggio 2017

 

Corso

 

Il decreto correttivo in GU: le innovazioni di maggiore rilievo per le stazioni appaltanti

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

Data e luogo 

 

18 Maggio 2017

 

-

 

Roma

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Attestato di partecipazione Corso di formazione base sull acquisto di beni e servizi Consip e MePa, 
procedure negoziate,affidamento dei servizi dell allegato IX

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

17 Luglio

 

2017

 

Corso

 

La prima giurisprudenza sul nuovo Codice e le ultime novità

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

19 Settembre 2017

 

Corso

 

Ultime novità

 

normative e giurisprudenziali. Schema bando-tipo ANAC. Aggiornamento Linee Guida 
n.4/2016 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

22 Novembre 2017

 

Corso

 

Il RUP dopo le linee guida ANAC n. 3/2016 aggiornate al decreto correttivo

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

Data e luogo 

 

19 Ottobre 2017

 

-

 

Milano

 

Titolo della qualifica rilasciata

 

Attestato di partecipazione La gestione operativa delle procedure di aggiudicazione dopo il 
correttivo,il bando-tipo e le nuove linee guida ANAC, redazione del disciplinare di gara, verifica del 
costo della manodopera,applicazione pratica del criterio dell offerta economicamente più vantaggiosa, 
procedure sotto-soglia . 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

18 Dicembre 2017

 

Corso

 

Gli affidamenti infra 40.000 euro

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

22 Gennaio 2018

 

Corso

 

La gara dopo il bando-tipo ANAC n.1/2017

 

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 



date

 
19 Febbraio 2018

  
Corso

 
La gara dopo il bando-tipo ANAC n.1/2017 -

 
Seconda parte

 
Nome e tipo  organizzazione erogatrice 

dell istruzione e formazione 
Maggioli

 
date

  
19 Marzo 2018

 
Corso

  
Decreto MITT sulla programmazione, linee guida sotto soglia e bando tipo

  
Nome e tipo  organizzazione erogatrice 

dell istruzione e formazione 

  
Maggioli

 
date

   
16 Aprile 2018

 

Titolo della qualifica rilasciata

   

Il Bando-tipo ANAC e le altre novità

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

  

Maggioli

 

date

 

  21 Maggio 2018

 

Corso  

   

Gli affidamenti diretti infra 40.000 euro e il principio di rotazione

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

 

  Maggioli

 

date

 

18 Giugno 2018 

 

Corso  

  

Commissioni di gara nelle procedure dappalto

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

31 Luglio 2018

 

Corso  

 

  Il RUP e la gestione dell appalto alla luce della ultime novità e della giurisprudenza più significativa del   
primo semestre 2018  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

18 Settembre 2018 

 

Corso  

 

   Le ultime novità normative e giurisprudenziali e il punto sulle offerte anomale

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

16 Ottobre 2018

 

Corso  

  

Le ultime novità normative e giurisprudenziali. Focus sulle procedure telematiche e sul     principio di 
rotazione degli affidamenti e degli inviti  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

19 Novembre 2018

 

Corso  

 

   Le procedure di aggiudicazione dopo il 18 ottobre e l obbligo degli strumenti elettronici

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

17 Dicembre 2018

 

Corso  

 

   Le ultime novità normative e giurisprudenziali in materia di appalti pubblici

  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 

date

 

14 Gennaio 2019

 

Corso  

  

Appalti pubblici: le ultime novità. Legge n. 145/2018 (Legge di bilancio 2019) e D.L. n. 135/2018 (cd. 
Decreto Semplificazione)  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 



date

 
18 Febbraio 2019

 
Corso  

   
Le ultime novità: la conversione DL semplificazione, l aggiornamento delle linee guida ANAC n.4 e n.5, 

la procedura di infrazione UE  

Nome e tipo  organizzazione erogatrice 
dell istruzione e formazione 

Maggioli

 
date

 
11 Marzo 2019

 
Corso  

 
  Le procedure sotto soglia dopo le ultime novità normative e giurisprudenziali

  
Nome e tipo  organizzazione erogatrice 

dell istruzione e formazione 
Maggioli

   

Capacità e competenze 
personali 

Lattività professionale mi ha portato a sviluppare le capacità di problem solving

 

in particolare nel 
settore  amministrativo, contabile e tecnico. 

Madrelingua(e) Italiano 

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione 

 

Comprensione Parlato Scritto 
Livello europeo (*)

  

Ascolto

 

Lettura

 

Interazione orale

 

Produzione orale

  

Inglese 

  

B1  B2  B2  B2  B2 

Francese 

  

B1  B2  B1  B1  B1 

 

(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

   

Capacità e competenze 
informatiche 

Sistemi operativi Windows XP e 2000

 

Internet (Explorer, Firefox);  
Pacchetto Microsoft Office  (Word, Excel, Access, Powerpoint, Outlook);  
Programmi di contabilità: Seac 

 

Visuale 

 

Navision 

 

Team System - Zucchetti 
Gestione applicativo per acquisizione CIG nel sistema Simog dell Anac e sistema AVCPASS 

Patente Patente B

  

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali e dell'art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679).  

Pesaro, 15/03/2019        

           

     


